CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI

ILGAZ TURIZM VE OTELCILIK
YUKSEKOKULU

OGRENCI STAJ
DOSYASH

CANKIRI 2024



CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
ILGAZ TURIZM VE OTELCILIK YUKSEKOKULU

OGRENCI STAJ DOSYASI

OGRENCI BILGILERI

Adi, Soyadi

Boliimii

Ogrenci Numaras1
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CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
ILGAZ TURIZM VE OTELCILIK YUKSEKOKULU

MUDURLUGU

Sayin Yonetici,

Turizm isletmelerinin varliklarini siirdiirebilmesi ve uluslararasi pazarlarda rekabet
giiciinii koruyabilmesi, nitelikli c¢alisan istihdami ve miisterilerin beklentilerine uygun
hizmetin tiretilmesi ile miimkiindiir.

Cankirt Karatekin Universitesi Ilgaz Turizm ve Otelcilik Yiiksekokulu, 24.10.2011
tarihli 28094 sayilt Resmi Gazetede yaymlanan 2011/2276 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile
kurulmustur.  2016-2017  egitim-6gretim  yilindan  itibaren  faaliyetini  siirdiiren
yiiksekokulumuzda Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik béliimii ile Turizm Rehberligi boliimii
olmak iizere iki boliim bulunmakta olup, halihazirda Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik
boliimiiniin 6grencisi bulunmaktadir. Yiiksekokulumuz, egitim-6gretim miifredatlarini turizm
sektoriinlin degisen ihtiyaclarina gore hazirlamis olup, sektdrle isbirligi icinde siirekli olarak
yenilemeyi amaglamaktadir. Sektorle isbirligi amacimiz dogrultusunda, yiiksekokulumuz
ogrencilerinin staj faaliyetlerine biliylik 6nem vermekteyiz. Staj faaliyetleri, 0grencilerin
yiiksekokulda kazandiklar teorik bilgileri, turizm sektoriindeki uygulamalarla gelistirmesini
ve egitim Ogretimleri siirecinde is diinyasi ile tanigmalarini saglarken sektdrdeki niteligin
artirllmast i¢in de Onemli bir aractir. Yiiksekokulumuzda staj stiresi, 60 is giiniidiir.
Ogrencilerimiz, 60 is giinii olan stajin tek parga olarak yapabilecegi gibi 30’ar is giinii olmak
iizere 1ki parca olarak da yapabilme imkanina sahiptir.

Turizm sektoriinde faaliyet gosteren isletmeler olarak Ggrencilerimizin staj egitimine
imkan saglayarak katkida bulunmaniz bizleri memnun edecektir. Sizlerden ricamiz;
ogrencinin staja baslama formunu doldurmasma yardimci olmaniz, dgrenciye dosyasinin
ekinde bulunan programa uygun ¢aligmalar yaptirmaniz, isveren degerlendirme formunu (EK-
4) itina ile doldurularak gondermeniz, staj konusunda tavsiyeleriniz olursa agik bir sekilde
yazmaniz ve bu konuda okulumuz 6grencilerine her tiirlii kolayligi gdstermenizdir.

Gerekli yardimlar: esirgemeyeceginizi iimit eder, ¢alismalarimizda basarilar dilerim.

Dr. Ogr. Uyesi Mikail KARA
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EK-1

OGRENCI OZGECMIS FORMU

Fotograf

KIiSISEL VE ILETISIM BILGILERI

Adi, Soyadi

Dogum Yeri

Dogum Tarihi

Ev Adresi

Ogrencinin Cep Telefonu Numarasi

Ogrencinin E-posta Adresi

ONCEKIi OGRENIM BiLGILERI

Mezun Oldugu Lise

Mezun Oldugu Dal

Mezuniyet Yili

DAHA ONCEKIi DENEYIMLER

Daha Once Staj Yapilmis ise Staj Yapilan
Isyeri Ad1 Adresi

Daha Once Staj Yapilmus Ise Staj Tarihleri

Bir is yerinde ¢alismis ise is adresi

Bir is yerinde ¢alismis ise ¢aligma tarihleri

Yukarida verdigim tiim bilgilerin dogrulugunu beyan ve kabul ederim.

OGRENCININ ADI, SOYADI

iMZASI




EK-2

STAJA BASLAMA FORMU

OGRENCI KiSiSEL BiLGIiLERIi

Ogrencinin Adi, Soyadi

Bolimi

Ogrenci Numarasi

OGRENCI ILETiSiM BIiLGILERI

Ogrencinin Ev Adresi

OgrencininCep Telefonu Numarasi

Ogrenci E-Posta Adresi

ISVEREN/STAJ BILGILERI
Isyerinin Adi
Isyerinin Adresi
Isyerinin Telefonu
Staj Baglama ve BitisTarihi | ........ /i, /20...... S /i, /20......

OGRENCI STAJ SORUMLUSU / SORUMLULARI

Ady, Soyadi

Unvanm / Gorevi

isveren veya Sorumlu Kisinin Tasdiki

Ogrencinin Ad1, Soyadi ve imzasi

Not:Staja baslama formu ile birliktestaj yeri wulasim adresini (toplu tasima, otomobille ulasim
dahil), 6grencinin isyerinde staja baslamasindan itibaren 7 giin icinde Yiiksekokulda olacak sekilde

iadeli-taahhiitlii olarak veya kargo ile gonderilmelidir. Aksi takdirde denet¢i ogretim elemaninin

ogrenciyi denetlemesi miimkiin olmayacak ve 6grencinin staji iptal edilecektir.

llgaz Turizm ve Otelcilik Yiiksekokulu Gazidede Mahallesi Garaj Sokak No:13

18400 - llgaz/CANKIRI




EK-3

DENETCI OGRETIM ELEMANI FORMU

(Denetci Ogretim Elemam tarafindan doldurulacaktir.)

DENETLEME FORMU

Formu Dolduran Ogretim Elemanin Adi, Soyadi

Ogrencinin Adi-Soyadi

Ogrencinin Numarasi

Isyerinin Ad1

Staj Amirinin Adi-Soyad1

Ogrencinin Calistig1 Birim

Ogrencinin Yaptig1 Is

Calisma Sekli (Ferdi-Grup)

Denetci Ogretim Elemanin Adi, Soyadi Denetleme Tarihi imza
........ [oioind20... ..
........ [oeee20......
DEGERLENDIRME TABLOSU
DEGERLENDIRILECEK HUSUSLAR Degerlendirme
Evet Hayir

Ogrenci isyerinde mi? o 0O
Ogrencinin staj dosyas1 yaninda mi1? o e
Staj yaptig1 giinler i¢in dosya doldurulmus mu? o ®)
Ogrencinin staja devami takip ediliyor mu? o e)
Ogrenciye is yaptiriliyor mu? Yoksa izleyici mi? o) ®)
Ogrenci isyerinden memnun mu? o 'e)
Isyeri staj i¢in uygun mu? o ®)
Isyeri yetkilileri grenciden memnun mu? 0 e)
Ogrenci isyerinin sosyal imkanlarindan faydalanityor mu? 0O ®)
Devam Gelmedigi Giin Sayisi
Durumu

Izinli Oldugu Giin Saysi

Raporlu Oldugu Giin Sayisi

Aciklamalar:

* Degerlendirme kismindaki ilgili siitunu isaretleyiniz.




EK-4
ISVEREN DEGERLENDIRME FORMU

(Kurum Yetkilisi tarafindan doldurulacaktir.)
Sayn Isyeri Yetkilisi,

Isyerinizde stajsiiresini tamamlayan Ogrencinin bilgi, beceri ve stajdan yararlanma derecesini ve
iligkileri ile davramslarimin niteliklerini belirleyebilmek igin asagidaki tabloyu é6zenle doldurunuz.

OGRENCI BILGILERI

Ogrencinin Ad1, Soyadi

Boliimii / Ogrenci Numarasi

DEGERLENDIRME TABLOSU

. .. Degerlendirme Puani
DEGERLENDIRILECEK HUSUSLAR

Cok Tyi Iyi Orta Basarisiz

Ise Tlgi

Isin Tanimlanmasi

Alet Techizat Kullanma Yetenegi

Algilama Giicii

Sorumluluk Duygusu

Calisma Hizi

Malzeme/Arag-Gere¢ Kullanma Becerisi

Zaman/Verimli Kullanma

Problem Cozebilme Yetenegi

Iletisim Kurma

Kurallara Uyma

Grup Calismasina Yatkinlig

Kendisini Gelistirme Istegi

Genel Degerlendirme

Mezun olduktan sonra Ogrenciyi ise almayi O Evet O Hayir
diisiiniir miisiiniiz?

Gelecek Yillarda Stajyer Kabul Eder misiniz? O Evet O Hayir

Kabul Etmek Istediginiz Stajyer Ogrenci Sayisi

Ady, Soyadi Unvam / Gorevi isyeri Kasesi

imzas1

* Degerlendirme kismuindaki ilgili siituna X isareti koyunuz,.

Not: Calisma takvimi bu form ile birlikte kapal zarf icerisinde bulunacaktir.




EK-5
STAJ YERI BiLDIRiM VE KABUL FORMU
T.C.
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
ILGAZ TURIZM VE OTELCILIK YUKSEKOKULU

........................................... Boliim Baskanhgina
ILGAZ/CANKIRI
............................................................... Béliimii, Normal//ikineil
Ogretim, numarali Ogrencisi
............................................................................... ‘nin e giinliik stajint
.......................... [eiiiiiiiiiiiiiiiieo o .. tarihleri  arasinda  isyerimizde /
kurumumuzda yapmasi kabul edilmistir.
Bilgilerinize arz / rica ederim.
Isyeri Yetkilisinin ... v e,
Adi Soyadi PPN
Imza L e —————————————
Kase
STAJ KOMiISYONU ONAYI
UYE UYE BASKAN
STAJ DONEMLERI
DONEMLER BASLAMA TARiHi BiTIS TARIHI DEGERLENDIRME TARIHi
) :é 1. STAJ DONEMI 24 HAZIRAN 2024 01 EYLUL 2024 STAJ BITiM TARIHINDEN
= 2. STAJ DONEMI 01 TEMMUZ 2024 08 EYLUL 2024 ENGEC BIR AY ICINDE
O .. . .. MADDE-17 9. BEND) DOSYA
3. STAJ DONEMI 08 TEMMUZ 2024 15 EYLUL 2024 ( TESLIM EDILIR. T%E SLiM
% 5. STAJ DONEMI 24 HAZIRAN 2024 28 TEMMUZ 2024 TARIHINDEI\I SONRA BIR AY
8z 6. STAJ DONEMI 08 TEMMUZ 2024 11 AGUSTOS 2024 ICINDE DEGERLENDIRME
% - . - YAPILIR.
7. STAJ DONEMI 15 TEMMUZ 2024 18 AGUSTOS 2024

BU BELGE HAFTA SONU CALISAN KURUM VE KURULUSLAR ICINDIR.
DENETIMDE GORUSULECEK iS YERI YETKILiSIiNIN

Adi Soyadi: ...,

fJnvam o it ttrrtrerrreressraresssararererrrrrrrrrnnns

Telefon 0 (. ) PSS

STAJ YAPILACAK ISYERININKURUMUN ADI VE ADRESI:
Adres L e ———

Telefon  :0(......... ) e

OGRENCININ:

Ev Tel :0(....... ) CepTel :0¢(....... ) I
€-posSta AdIeSE & .oovvviii @i




EK-5
STAJ YERI BiLDIRiM VE KABUL FORMU
T.C.
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
ILGAZ TURIZM VE OTELCILIK YUKSEKOKULU

........................................... Boliim Baskanhgina
ILGAZ/CANKIRI
........................ Boliimii, Normal[J/Ikincil) Ogretim, .......................
NUMATrall  OZIENCIST ...uvieieiiiiieiieiie ettt ee nin- ........ giinliik
12111} L tarihleri arasinda isyerimizde
/ kurumumuzda yapmasi kabul edilmistir.
Bilgilerinize arz / rica ederim.
Isyeri Yetkilisinin ... /... /...
Adi Soyadi PPN
Imza L rreeeee e e e e e e e e
Kase
STAJ KOMISYONU ONAYI
UYE UYE BASKAN
STAJ DONEMLERI
. BASLAMA P o _ s 9 . e s
DONEMLER TARIHi BITIS TARIHI DEGERLENDIRME TARIHI

o :é STAJ BITIM TARIHINDEN
©Z| 4 STAJDONEMI (KAMU) 24 HAZIRAN 2024 13 EYLUL 2024 ENGEC BIiR AY ICINDE

€ (MADDE-17 9. BEND) DOSYA

TESLIM EDILIR. TESLIM

% 8. STAJ DONEMI (KAMU) 24 HAZIRAN 2024 02 AGUSTOS 2024 TARIHINDEN SONRA BIiR AY
3 ?, 9. STAJ DONEMI (KAMU) 08 TEMMUZ 2024 16 AGUSTOS 2024 ICINDE IffFﬁIEILéENDIRME

| 10.STAJ DONEMI (KAMU) 15 TEMMUZ 2024 23 AGUSTOS 2024 '

BU BELGE HAFTA SONU CALISMAYAN KURUM VE KURULUSLAR iCiNDIR.
DENETIMDE GORUSULECEK iS YERI YETKILiSINIiN

AdiSoyadi: ...

Unvam S et

Telefon 20 (e )

STAJ YAPILACAK ISYERININ/KURUMUN ADI VE ADRESI:

Adres L e e e e e e e e e e raaeeaaaas

Telefon  : 0 (......... )

OGRENCININ:

Ev Tel :0(....... ) CepTel :0¢(....... )
€-POSta AAIEST & oot @t

10




EK-6
OGRENCI STAJ BASVURU DILEKCESI

CANKIRI KARATEKIN UNiVERSITESI FOTOGRAF

ILGAZ TURIZM VE OTELCILIK YUKSEKOKULU MUDURLUGUNE

Yiksekokulunuz ... BOIUMU ...oooviiiiiiiiicieee
Programi ..................... numarall dgrencisiyim. .................. = «.ooceeevvrnnnenn.... Bgitim-Ogretim
yilt stajumt L.l A /20....- L A /20.... tarihleri arasinda ........

isglinii i¢in agagida ad1 ve agik adresi belirtilen igyerinde yapmak istiyorum.

Bilgilerinizi ve geregini saygilarimla arz ederim.

Ogrencinin Ad1 Soyadi

Imzas
STAJ YAPILACAK ISYERI BILGILERI
Isyerinin Ad1
Adresi
Telefon No

Not: Niifus Ciizdam Fotokopisi Eklenecektir.

11



STAJ FORMU DOLDURULURKEN

DIKKAT EDILMESI GEREKEN NOKTALAR

. Ogrenciler her Hafta icin en az bir sayfa rapor hazirlayacaklardir.

Staj yapan oOgrenciler islem basamaklarini yazacaklardir. Staj yapan G6grenciler de
igsyerinde kullanilan matbu evrak Orneklerinden staj dosyasina birer adet
koyacaklardir.

. Rapor sayfasinin 6n yiizii dolunca arkasina devam edilebilecektir.

Staj yapilan isletmelerden hazir alman her tiirlii bilgi, tiretim resimleri vb. ekler

bolimunde bulunacaktir.

12



EK-7

Cahstig1 Tarih

......... [...../20.... -

....... /o120

Cahistig1 Boliim

Boliim Yetkilisinin
Imza ve Kasesi

13



EK-8

GUNLUK STAJ CALISMA TAKVIMI

Ogrencinin Adi, Soyadi
Programi / Okul Numarasi
Staj Siiresi Staj Tarihleri o [t
Baslangi¢ Bitis . . .
Hafta . . alistig1 Boliim Yaptigr I Isyeri Yetkili Imzasi
Tarihi Tarihi Cahstig Pust’s 5
1 /o). /ol
2 /o). /ol
3 /o). ]
4 /o). A
5 /o). ]
6 /o). A
7 /o). ]
8 /o). ]
9 /o). /ol
10 /ol /ol
11 /o). /ol
12 /o). /ol
1-  Calisma takvimindeki imza kismina isi yaptiran yetkili kisi imza atacaktir. Isyeri Yetkilisinin imzasi ve Kasesi
2-  Calisma takvimi altinda isyeri kasesi, isyeri yetkilisinin imzast ve kasesi bulunmalidyr.
3-  Calisma takvimi kapali zarf icerisine konacak ve igyeri kasesi ile kaselenecektir.

14



EK-9

OGRENCI TARAFINDAN YAPILACAK STAJ ISLEM
BASAMAKLARI

Islem Islem Tarihi

1. Staj yapacagi is yerine bagvurur.

2. Staj yapaca@ isyerinden Isyeri Kabul Belgesini getirir.EK-5 R P A

3. Staj Yapacag Isyerinin Uygunlugunu Staj Kurulu Baskanma onaylatir | .../ ... /...
EK-5

4. Staj dosyasini alir, ilgili formlar1 doldurur. c

5. Staj ve SGK bilgilerinin UBIS’e girisini yapar. vl

1. Aileniz tizerinden saglik sigortasindan yararlaniyorsaniz,
2. Ailenizin sigortasi yoksa,
3. Bir igyerinde sigortali olarak calisiyorsaniz,

1. Bu durumlan dikkate alarak se¢cim yapiniz.)

2. Staj dosyasmin Ilgili kistmlarim Staj Kurulu Baskanina onaylatir. ol

3. UBIS’ten SGK ise giris bildirgesinin ciktisim alir ve staja baslayacagi | .../.../...
isyerine gotiiriir.

4. Belirtilen tarihte staja baslar ve staj yapacagi yere isyeri degerlendirme | .../ ... /...
formunu verir.

5. Stajim tamamladiginda staj dosyasim ekleri ile birlikte spiral cilt haline | ... /... /...
getirir.
6. Staj bitiminde staj dosyasini, isyeri degerlendirme formunu, ¢aligma | .../.../...

takvimini, Staj Sonu Devlet Katki Pay1 Onay Formu, Isletme Tarafindan
Ogrenci Hesabina Yatan Ucret Dekontlari (kapali zarfta EK-4,EK-8,EK-
10) Staj Kurulu Bagkanina 6grencinin kendisi teslim eder. (Posta ile
teslimden 6grenci sorumludur.)

7. Staj Kurulu tarafindan belirtilen tarihte staj miilakatina katilir. O S oy

8. Staj takvimi digindaki islemler i¢in Yiiksekokul Miidiirliigiine miiracaat | .../ ... /...
eder.




T.C.
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
ILGAZ TURIZM VE OTELCILIK YUKSEKOKULU MUDURLUGU
STA] KOMiSYONU
OGRENCI STA] DEGERLENDIRME FORMU

OGRENCININ
Adi1-Soyadi e e e nr e nr e nn e e na sn e e e erne s

T.C. KIMIIK NUINAAST  tevvveutiiiiiieeenreiinseseesssessssesesssessssnsnssrssssssnssseessen

Bolimi e

DEGERLENDIRME PUAN

KURUM/KURULUS STA] DEGERLENDIRME PUAN]a b
(1_4 PUAN) ...........................

STA] DEGERLENDIRME KOMIiSYONU DEGERLENDiRME
pUAN[a,b (1_4 PUAN) ...........................

a Cok lyi (4), lyi (3), Orta (2), Basarisiz (1)

bStajin basarili sayilabilmesi icin; staj yapilan kurum/kurulus tarafindan yapilan
degerlendirme ve Staj Degerlendirme Komisyonu’nun, Ogrenci Staj Raporunu
Degerlendirme sonuglarinin her birinin 4 iizerinden en az 2 olmasi gerekir.

[ BASARILI [ BASARISIZ

BASARISIZ ise gerekgesi:

KABUL EDILEN GUN SAYISI: ...... DEGERLENDIRME TARIH] ...... Y. Y.
BOLUM STA] KOMIiSYONU
Baskan:

Ad1-S0Yadl : oo

Unvani D

imzas1 L eeeeeeeeeeeaseee st es e seee e e e e teee st e eeeeneee

Uye: Uye:
Ad1-S0yadl s Ad1-S0yadl s
Unvani T Unvani s s ereranes
imza  eeeereeeees et e eeeseee e s e seee e e teeseee e neeesee Imza © eeeeeeeeseee e seeeaeeee e eee e seeeeeeneeeeeseeeaeeneeseeees

ONEMLI NOT: Bu form Béliim Staj Komisyonu tarafindan doldurulacaktir.

16



Ogrenci Bilgileri:

EK-10

T.C.
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
llgaz Turizm ve Otelcilik YUksekokulu Mudurlaga

Staj Sonu Devlet Katki Payi Onay Formu

Adi Soyadi

TC Numarasi

Dogum Tarihi

Bolum/Program Adi

Okul Numarasi

Staj Baslangi¢ Tarihi

Staj Bitis Tarihi

Sigorta Baslangi¢ Tarihi

Staj Yaptig1 Gin Sayisi

Devam Etmedigi Ginler

isletme Bilgileri:

Adi

Telefonu

Adresi

Calisan Personel Sayisi

Ogrencinin Banka Hesabina Odenen
Ucret

Odenecek Devlet Katkisi Tutari

Odemenin Yapilacagi Banka Adi

Banka Subesi

iban No

Vergi Numarasi

isletme

Kase/imza

17



Adres: Cankiri Karatekin Universitesi llgaz Turizm ve Otelcilik Yiiksekokulu
Gazidede Mahallesi Garaj Sokak No:13
ILGAZ / CANKIRI
Telefon: 0376 416 17 00
Faks: 0376 416 17 01

E-posta: ilgazturizm@karatekin.edu.tr



